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IM FLUSS ZWISCHEN  
MENSCH UND NATUR. 

Hinweise: Veranstaltungsmelder 

 
Wenn ihr eure Veranstaltung über unseren Veranstaltungsmelder eintragt, gibt es ein paar Dinge zu 
beachten. Je vollständiger ihr die Eingabemaske ausfüllt, umso besser können wir die Veranstaltung 
verarbeiten. 
 
 

Titel der Veranstaltung 
Bitte tragt hier den Titel eurer Veranstaltung ein. Das ist der Titel, der auch im Jahresprogramm 
abgedruckt wird. Er sollte deshalb eure Veranstaltung gut beschreiben, z.B. „Geführte Esel-
Wanderung in Buchen“. Achtet darauf, dass der Titel nicht zu lang ist (max. 60 Zeichen). 

 
 
Kategorie 
Wählt hier mindestens eine Kategorie, die eure Veranstaltung am besten beschreibt. Als Naturpark 
haben wir bei Toubiz schon eine Vorauswahl an passenden Kategorien getroffen. Ergänzend könnt 
ihr noch eine zweite Kategorie auswählen. 

 
 

  

mailto:buero@np-no.de
http://www.np-no.de/
https://www.linkedin.com/company/naturpark-neckartal-odenwald-e.v./posts/?feedView=all
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Veranstaltungsort 
Bitte wählt hier einen Veranstaltungsort aus der Liste aus. Sollte der Ort nicht dabei sein, wählt die 
Checkbox aus. Dann könnt ihr die Adresse des Veranstaltungsortes manuell hinzufügen. Bitte achtet 
darauf, den Namen des Veranstaltungsorts und die vollständige Adresse mit anzugeben.  

 
 

Veranstaltende Person/Organisation 
Hier ist es genau wie beim Veranstaltungsort (siehe oben). 

 
 

Termin 
Bitte trage hier das Datum und den Zeitraum deiner Veranstaltung ein. 
Bei einer Veranstaltung, die nur an einem Tag stattfindet, tragt bitte bei Start- und Enddatum das 
gleiche Datum ein. 
 

 
 
Sollte die Veranstaltung zu einer Veranstaltungsreihe gehören oder an mehreren Terminen 
stattfinden, könnt ihr diese weiter unten bei Wiederholungen eintragen: 
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Bitte beachtet: Es dürfen pro Anbietenden/Organisation nur insgesamt 25 Veranstaltungstermine 
gemeldet werden, dazu gehören auch Wiederholungstermine! 
 

Kurzbeschreibung 
Beschreibt hier eure Veranstaltung in wenigen Worten (max. 250 Zeichen). Dieser Teil ist besonders 
relevant für das Jahresprogramm. 

 
 

Beschreibung 
Hier könnt ihr eure Veranstaltung ausführlicher beschreiben (max. 500 Wörter). 

 
 

Merkmale 
Die Merkmale helfen Interessierten dabei, die Veranstaltung besser einzuschätzen. Besonders 
relevant für unser Jahresprogramm sind dabei die Merkmale „Rollstuhlgerecht“, „Für Familien 
geeignet“, „Für Kinder & Jugendliche“ und „Für Senioren“, da wir diese Merkmale durch Symbole im 
Jahresprogramm hervorheben. Sollte eure Veranstaltung eins oder mehrere Merkmale erfüllen, 
dann gebt es gerne an! 
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Ticketpreis 
Sollte die Veranstaltung kostenfrei sein, dann wähle das Feld kostenfrei aus. 
Sollte die Veranstaltung nicht kostenfrei sein, gib bitte in dem Feld „Ab Preis“, den Preis für eine 
erwachsene Person an. Unter „Weitere Informationen zum Preis“ kannst du dann den Preis für 
Kinder oder ermäßigte Personen angeben.  
 
Beispiel: Preis für einen Erwachsenen: 5,50€ 
Eingabe Feld: 5,50 (Währung EUR) 
 

 
 

Links 
Hier könnt ihr die relevanten Links eintragen.  
Unter „Webseite zur Veranstaltung“ solltet ihr idealerweise den Link eingeben, der direkt auf die 
Hauptseite der Veranstaltung verweist (z.B. https://www.beispielseite.de/name-der-veranstaltung 
und nicht zur Startseite https://www.beispielseite.de/. Sollte es keine Veranstaltungsseite geben, 
kann hier aber auch der Link zur Hauptseite des Veranstalters eingetragen werden. 
 
Unter „Buchungslink“ führt idealerweise direkt zur Ticketbuchung (z.B. 
https://www.beispielseite.de/anmeldung). 
Die Links müssen das folgende Format https://www.beispiel.de haben. 
 

 
  

https://www.beispielseite.de/
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Anmeldung 
Bitte gebt hier an, ob man sich zu eurer Veranstaltung anmelden muss. In dem Abschnitt „Weitere 
Informationen zur Anmeldung“ könnt ihr die Anmeldefrist hinterlegen. Auch sollte hier der 
Anmeldelink oder die E-Mail-Adresse/Telefonnummer hinterlegt werden, unter der man sich 
anmelden kann. 
 

 
 

Bild 
Hier könnt ihr ein geeignetes Bild zu eurer Veranstaltung hochladen. Bitte beachtet dabei die 
Hinweise aus dem Merkblatt zu den Bild-Lizenzen.  

 
 
 

Social Media 
Hier könnt ihr eure Social-Media-Kanäle hinterlegen, die zur Veranstaltung gehören. 
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Kontaktdaten 
Zuletzt gebt bitte noch eure Kontaktdaten an, damit wir euch kontaktieren können, sollten wir 
Rückfragen zu eurer Veranstaltung haben. 

 
 
 
Weitere Fragen? Meldet euch gerne jederzeit bei uns. 
 

Jennifer Johe 
Presse & Öffentlichkeitsarbeit  
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